(studentische) Aushilfe (m/w/d) Datenmanagement - 538 EURO-Job

Komm in unser Team! Starte jetzt!

DU - steckst im Studium und suchst einen Nebenjob mif flexibler Zeiteinteilung?
DU - liebst Ordnung und System?

DU - hast keine ,Angst” vor Computern und Datenerfassungssystemen?

DU - arbeitest gern im Team, Ubernimmst aber auch gerne Verantwortung far
eigene Projekte und Aufgaben?

DU - bist neugierig?

DU - hast Freude an Problemlosungen?

DU - bist zuverlassig und motiviert?

DU - bist bei uns genau richtig!

DU - unterstutzt uns bei Projekten und im Tagesgeschaft. Dabei bearbeitest Du
kleine Projekte selbststandig und hast eigene Aufgabenbereiche, die Du in
Abstimmung mit dem Team bewaltigst.
Zu Deinen Kernaufgaben zahlen:

o UnterstUtzung bei Datenpflege

e Digitale Archivierung von Dokumenten
e einfache Vorgangsbearbeitung

WIR - sind seif vielen Jahren zuverlassiger Ansprechpartner fur unsere Kunden
im Bereich der individuellen Versicherungslosungen.

WIR - sehen den Menschen im Mittelpunkt unserer Arbeit und pflegen ein
serviceorientiertes, respektvolles und freundliches Miteinander.

WIR - bieten ein modernes und zugleich familiares Arbeitsumfeld.
Komm jetzt in unser Team!
Voraussetzungen:

e Bachelor- oder Masterstudium - idealerweise mit Schwerpunkt Verwaltung

(nicht zwingend notwendig)
o Strukturiertes Arbeiten und schnelle Auffassungsgabe



o Sorgfaltige und selbststandige Arbeifsweise
e Teamorientierung und ein hohes Verantwortungsbewusstsein

e Deutsch (flieBend in Wort und Schrift)
Angebot:

Aushilfstatigkeit im Rahmen eines 3800-EURO-Jobs

Wir bieten Dir aufRerdem:

o monatlicher Fahrtkostenzuschuss

o flexible Gestaltung der Arbeitszeit

¢ Digitales und vernetztes Arbeiten (Homeoffice moglich)
e Kkostenloser Kaffee und Tee

e und nicht zuletzt unsere Weihnachtsfeier und Firmenevents
Beginn:
per sofort
Standort:

UVG | Versicherungsmakler fUr Privat & Gewerbe KG
INnNnovationspark Wuhlheide

Kopenicker StraRe 325/Haus 123

12555 Berlin

Ansprechpartnerin:
Frau Antie Asche
Kontakt:

Mail: anfie.asche@uvg-makler.de
Telefon: +49 (0) 172 28 421 22


mailto:antje.asche@uvg-makler.de

